江苏科技大学部门文件
评估处〔2018〕1号


江苏科技大学教学文档资料检查实施细则
第一章  总  则

　　第一条  为进一步强化各学院（含校区，下同）对教学文档资料的规范管理，完善学校教学工作评价激励机制，根据《江苏科技大学教师本科教学工作合格标准实施办法》（江科大校〔2014〕268号）、《江苏科技大学本科生考试管理工作规程》（江科大校〔2017〕109号）、《江苏科技大学毕业设计（论文）工作管理办法》（江科大校教〔2008〕43号）、《江苏科技大学基层教研活动管理规定》（江科大校〔2016〕59号）等文件规定，解决学校当前教学管理和教学文档资料归档中存在的典型问题，制定本细则。

　　第二条  教学文档资料检查是教学质量监控的重要组成部分，以贯彻学校相关文件要求、落实教学文档资料的规范性管理、提高教学质量为目的。

　　第三条  教学文档资料检查坚持公开公平的原则，采用定量为主、定量与定性相结合的方法进行。

第二章  检查对象及检查内容

　　第四条  本细则适用于检查普通本科生相关的教学文档资料，以学校职能部门提供、学院承担的普通本科生教学任务及教研室（或系）设置为准。

　　第五条  检查内容主要包括课程考试（查）试卷、毕业设计（或论文，下同）、授课计划和教研室活动记录等四个方面的教学文档资料。

第三章  检查方法

　　第六条  依据学校相关文件，制定教学文档检查的项目、内容、观测点及对应积点（见附件）。

　　第七条  组织学校本科教学督导专家组依据上述标准开展检查，评定检查结果。   

　　第八条  学校在每学期期中教学检查前完成上学期教学文档资料专项检查。具体工作程序如下：

　　1.各学院开学初将上学期的所有教学文档资料整理归类，存放在固定地点；

　　2.各学院督导组对本学院教学文档材料进行检查；

　　3.各学院针对学院检查中发现的问题，组织教师进行整改；

　　4．学校组织本科教学督导专家组随机抽取学院相关教学文档资料作为检查对象，课程考试（查）试卷及授课计划抽取比例为10%-15%（其中考试课程在抽取的检查资料中比例不低于70%），毕业设计抽取比例为5%-10%（一般应不少于10份），教研室活动记录本抽取比例为50%及以上。根据每项资料的规范情况评定学院各观测项目的积点。

第四章  检查结果的评定与运用

　　第九条  评定检查结果

　　学院的总积点：

　　R=A（试卷）+B（毕业设计）+C（授课计划）+D（教研室活动）

　　其中：

　　A（B、C、D）=按学院积点+{按照课程号（毕业设计、授课计划、教研室活动）积点的总和}/{检查的课程（毕业设计、授课计划、教研室活动）总数}

 根据总积点R从小到大进行排序，积点小的名次靠前。  

　　第十条  各学院对教学文档资料检查中发现的问题应查找原因，积极整改。排序结果排在最后的三个学院需在一个月内提交整改报告，分析存在的问题，提出改进方案。

     第十一条  教学文档资料检查结果作为学院年度教学工作考核的主要依据。

第五章  附  则

　　第十二条  本办法由评估处负责解释，自发布之日起试行。

附件：教学文档资料检查的项目、内容、观测点及对应积点
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附件：教学文档资料检查的项目、内容、观测点及对应积点

	项目
	内容
	观测点
	积点
	积点说明
	备注

	试卷
	命题
	1.A、B卷重复试题的分数超过试卷总分的20%；
	2
	仅仅参数（数值）不同，视为重复题目。
	按课程号

	
	
	2.考试课标准答案未对大分数（总分10%及以上）考题（开放性的设计类考题除外）给出细化得分点及得分标准；
	1
	对照标准答案，按题累加。
	

	
	
	3.考核方式与授课计划不一致；
	2
	对照授课计划
	

	
	
	4.考试用卷每页未加盖考试或补考专用章；
	2
	印刷试卷有未盖章页
	

	
	
	5.试卷审批未签字。
	1
	
	

	
	阅卷
	1.未使用红色水笔或圆珠笔批阅；
	1
	含部分试卷未使用红色笔批阅
	按课程号

	
	
	2.批阅记分标注（或加分或减分）没有保持风格统一；
	1
	含流水方式不同阅卷人批阅
	

	
	
	3.在阅卷、计分、成绩登录等环节，有批阅成绩错误或者成绩缺失现象；
	3
	在题目批阅、总分计算、成绩登录中一个环节有错误或缺失计一次积点，不重复；不同试卷累加。
	

	
	
	4.有批阅字迹改动之处未附加本人签名或有随意勾抹涂画情况；
	1
	试卷中有批阅成绩更改但教师未签全名（不累加）
	

	
	
	5.有未坚持评分标准、随意加减分数情况。
	1
	小题（含大分数细化得分点）得分超出标准答案分值、或学生未答题但有得分（不累加）
	

	项目
	内容
	观测点
	积点
	积点说明
	备注

	试卷
	成绩

记载
	1.期末考试卷面成绩在50分（35分）以下仍参加总评（补考）；含课内实验课程的实验成绩不及格未取消课程考核资格；
	3
	按人次累加
	按课程号


	
	
	2.平时成绩评定不规范；
{（1）.平时成绩（可包含但不限于考勤、作业、课堂表现、参与答疑、平时测验、线上成绩等）构成各项没有明确的得失分标准；（2）.平时成绩记载的数据少，原则上理论课课外作业应不少于1/4（理论课次）（作业形式不限）；（3）.期末成绩总评成绩缺失。}
	1
	理论考试课平时作业建议最少次数：4次/32课时、5次/48课时、6次/64课时、7次/72课时、8次/80课时及以上。
	

	
	
	3.课程总成绩的构成未说明；或总评成绩构成与授课计划不符；或成绩总评未按照说明进行；
	1
	
	

	
	
	4.未经批准，考试课期末成绩占总成绩比例低于70%，或考查课单次考核成绩占总成绩比例超过60%
	2
	
	

	
	
	5.考查课未经批准采用“二级分制”
	2
	
	

	
	
	6.平时或总评成绩表教师未签字。
	1
	
	

	
	考核

分析
	1.表格不符合学校规定要求
	2
	
	按学院

	
	
	2.“课程考核方法”或“考试情况分析”填写简单或与要求不一致；
	1
	（1）未对照试卷成绩情况进行分析；
（2）分析内容与要求不一致；
	按课程号

	
	
	3.“课程教学目标达成度分析”或“教学目标实现度分析”栏填写简单或与要求不一致；
	1
	（1）达成度分析未针对课程教学目标；
（2）未以具体目标对应的考核点达成情况为主要分析依据。
	

	
	
	4.“教学工作体会与改进意见”栏填写简单。 
	1
	未提任何改进意见
	

	项目
	内容
	观测点
	积点
	积点说明
	备注

	试卷
	资料

归档
	1.缺一份考试或考查课程归档材料
	2
	按照被抽查课程号计积点，累加。
	按学院

	
	
	2.考试或考查归档资料不全
{考试课资料要求：（1）.命题审批单（新版）；（2）.A、B样卷；（3）.参考答案及评分标准；（4）.学生全部答卷、补考卷；（5）.平时成绩记录表（有课内实验的含实验成绩表）；（6）.本科学生成绩单；（7）.课程考核及教学情况综合分析表。}
{考查课资料要求：（1）.考核命题；（2）.学生完成材料二份以上；（3）.平时成绩记录表（有课内实验的含实验成绩表）；（4）.本科学生成绩单；（5）.考查课程考核及教学工作分析总结表；（6）.有纳入总评成绩的测试考核（包括开卷）的参考答案及评分标准或评分原则。}
	1
	若是学院普遍情况，则按学院计算积点。
按资料清单累计，每缺1项，积1点。
	按课程号

	
	
	3.课程资料装订不规范
	1
	
	

	
	其他
	其他违反学校相关规定或基本要求的事项
	1
	
	

	毕业设计（论文）
	资料
齐全性
	缺一份毕业设计资料（含毕业设计系统中）
	2
	累加
	按学院

	
	组织

管理
	1.缺学院毕业设计（论文）工作计划；
	2
	
	

	
	
	2.缺学院中期检查表；
	2
	
	

	
	
	3.指导教师不符合资格要求；
	1
	按照不符合资格要求的指导教师数，累加。
	

	
	
	4.教师指导学生数不符合规定要求；
	1
	按照不符合规定要求的指导教师数，累加。
	

	
	
	5.毕业设计（论文）优良率超过学校规定。
	1
	
	

	项目
	内容
	观测点
	积点
	积点说明
	备注

	毕业设计（论文）
	过程

管理
	1.任务书书写不完整或过于简单；
	1
	（1）没有阶段性的任务目标、要求；
（2）参考文献偏少、偏陈旧（无近5年内发表文献）。
	按照一份毕业设计（论文）

	
	
	2.开题报告书写不完整或过于简单；
	1
	（1）开题报告内容照搬任务书；
（2）缺乏技术方案、或完成任务的方法、步骤；
（3）缺乏对完成任务所需条件和现存不足的分析。
	

	
	
	3.中期检查表不完整或过于简单；
	1
	
	

	
	
	4.毕业论文（设计）书写格式不规范；
	1
	
	

	
	
	5.教师评分表不规范；
	1
	
	按照一份毕业设计（论文）

	
	
	6.答辩记录表不完整或过于简单；
	1
	至少2个问题
	

	
	
	7.考核卡片填写过于简单。
	1
	
	

	
	其他
	其他违反学校相关规定或基本要求的事项
	1
	
	

	授课计划
	资料

齐全性
	缺一份授课计划
	2
	
	按学院

	
	编写
完整性
	缺一项内容
	1
	
	按课程号

	
	规范性
	1.课程编号不规范；
	1
	
	

	项目
	内容
	观测点
	积点
	积点说明
	备注

	授课计划
	规范性
	1.周累计学时与总学时不符；
	1
	
	按课程号

	
	
	2.考核办法不明确；
	1
	
	

	
	
	3.课外作业不明确或没有；
	1
	
	

	
	
	4.答疑时间地点不明确；
	1
	
	

	
	
	5.授课计划未签字。
	1
	
	

	
	其他
	其他违反学校相关规定或基本要求的事项
	1
	
	

	教研活动记录
	
	1.缺一次学期教研活动记录（一个教研室每学期应不少于8次）；
	2
	
	按教研室

	
	
	2.活动内容记录简单或无参加人员、缺席人员的记录（一次）；
	1
	
	

	
	
	3.无教学法、教学内容研讨、教学观摩（示范）等内容。
	1
	
	

	
	其他
	其他违反学校相关规定或基本要求的事项
	1
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